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Requisitos Prévios Necessários 
1. É necessário um e-mail institucional cadastrado no Integra (que já tenha 

realizado o primeiro login) ao qual será atribuído perfil de Administrador. 
Recomenda-se que seja um email do setor ou do próprio ambiente de 
inovação gestão e não pessoal.

Login com 
e-mail 
institucional

Fazer login com o e-mail institucional



As opções nesta página dependem do que está atribuído ao perfil de Administrador 
ao login realizado. Podem estar visíveis outras opções além de Laboratórios.

Com perfil de Admin. Selecionar Laboratórios



● Cada campus do Instituto Federal fará o cadastro de seus ambientes
● Recomenda-se que cada ambiente apresente Identidade própria e assim, um 

nome, identidade, específico.

Cadastrar ou Buscar um Ambiente de Inovação

Para incluir 
novos cadastros 
de Ambientes de 
Inovação

Para atualizações ou 
busca por cadastros ativos 
de ambientes, basta 
selecionar Buscar e a lista 
dos cadastros será exibida

Se o objetivo é 
Buscar cadastros, 
insira o campus 
(opcional)

É possível buscar por 
categorias específicas 
de Ambientes de 
Inovação



Cadastrar ou Buscar um Ambiente de Inovação

Lista de 
ambientes 
disponíveis



Cadastrando um novo Ambiente 
de Inovação



Cadastrar um Ambiente de Inovação

Seleciona a 
opção de Novo 
Laboratório



Cadastrar um Ambiente de Inovação

Insira o nome do Ambiente. Atente-se para que o 
nome seja uma IDENTIDADE do ambiente, e não 
apenas o indicativo sobre o tipo de ambiente. Por 
exemplo: Evitar “Incubadora campus IF” e sim 
“ClickUp Bento Gonçalves”. Pois a tipificação do 
ambiente será automaticamente inserida.

Insira o tipo do 
ambiente

Identifique a qual 
campus do IF o 
Ambiente pertence

Continua



Cadastrar um Ambiente de Inovação

A descrição do Ambiente de Inovação contempla a 
descrição de sua MISSÃO e VISÃO, o detalhamento 
sobre o OBJETIVO do ambiente, público alvo, assim 
como outras informações relevantes como possíveis 
editais em andamento, editais passados, links com 
informações relevantes que descrevem o ambiente, 
etc. Fotos do Ambiente também podem ser 
expostas.

ATENÇÃO: a descrição sobre as ações, projetos e 
recursos do ambiente (equipamentos e softwares) 
possui espaço específico na sequência do cadastro.

Continua



Cadastrar um Ambiente de Inovação

Recomenda-se 
fortemente que o 
espaço possua 
identidade visual 

Recomenda-se que o 
e-mail para contato seja 
próprio para gestão do 
ambiente e não do 
servidor responsável

Todos os servidores que 
possuem projetos, 
ações, atividades 
relacionadas ao espaço 
podem ser indicados

Fomentos externos 
vinculados aos 
Ambientes de 
Inovação podem ser 
indicados

Selecione se o 
Ambiente de 
Inovação for 
cadastrado para 
Prestação de 
Serviços

Continua



Cadastrar um Ambiente de Inovação

Inserir o link de 
rede social (quando 
houver)

Inserir o link de 
acesso para o 
Regulamento do 
Ambiente de 
Inovação

O foco deste espaço é descrever 
as ações e serviços que são 
oferecidos no Ambiente de 
Inovação. Busque listar e deixar 
claras todas as atividades 
possíveis de serem realizadas.

Inserir o link de 
cadastro no MCTI se 
houver

Inserir o link de 
agendamento para 
uso, ou acesso, do 
Ambiente 

Continua



Cadastrar um Ambiente de Inovação

Este espaço é direcionado para a listagem e descrição 
dos EQUIPAMENTOS e RECURSOS disponíveis no 
Ambiente de Inovação. Sugere-se que sejam 
destacados equipamentos e recursos diferenciais e 
que podem ser o atrativo principal do Ambiente. Ex.: 
computadores, salas, projetores, impressoras 3D, etc.

Cadastro de Ambiente Maker e 
FabLab: há uma lista sugerida de 
possíveis equipamentos a serem 
listados, logo abaixo da caixa de 
texto.

Continua



Cadastrar um Ambiente de Inovação

Este espaço é direcionado 
para a listagem e descrição 
dos Softwares disponíveis 
no Ambiente de Inovação.

Continua



Inseridas as informações, selecionar o botão Salvar. Havendo erros no cadastro 
uma mensagem será exibida: “Verifique os erros no formulário”. Os campos que 
apresentam erros serão identificados com uma mensagem.

Cadastrar um Ambiente de Inovação



Cadastrar um Ambiente de Inovação

Não havendo erros no formulário, o cadastro 
é efetivado. No topo da página seguinte é 
possível selecionar Portfólio e visualizar o 
cadastro do Ambiente no Portfólio da 
Plataforma Integra, forma a qual será exibida 
para toda a comunidade externa que acessar 
o portal.

Continua
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